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Truong hop khong gia han gidy xac nhan khong thude dién cap gidy phép
lao ddng phai c6 van ban tra 101 va néu rd ly do.

Diéu 17. Thoi han cia gidy xac nhan khong thude dién cip gidy phép
lao dong dwge gia han

Thoi han cta gidy x4c nhan khong thuéce dién cap gidy phép lao dong duoc
gia han theo thoi han ctia mot trong cdc trudong hop quy dinh tai Dieu 21 Nghi
dinh nay nhung chi dugc gia han mot 1an véi thoi han t6i da la 02 nam.

. Chwong T .
TRINH TU, THU TUC CAP, CAP LAI
VA GIA HAN GIAY PHEP LAO PONG

. Muycl
CAP GIAY PHEP LAO PONG

Dic¢u 18. Ho so' dé nghi cip gidy phép lao dong

1. Vian ban cua ngudi st dung lao dong bao céo giai trinh nhu cau sir dung
lao dong nude ngoai va dé nghi cap gidy phép lao dong theo Mau s6 03 Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

2z Giéy kham strc khoe do co s& kham bénh, chita bénh c¢6 du diéu kién
cép, trr trudng hop két qua kham stc khoe da duoc két ndi, chia sé trén Hé
thong thong tin vé quan ly hoat dong kham bénh, chita bénh hoéc co s& dir liu
quoc gia vé W té. Pbi voi gidy kham strc khoe do co so y té co tham quyen cua
nudc ngoai cap duoc su dung trong truong hop Viét Nam va quoc gia hodc
vung lanh thé cap gidy kham st khoe c6 didu wdc hodc thoa thuén thira nhéan
1an nhau va thoi han sir dung cta gidy kham sirc khoe d6 khong qué 12 thang ké
tir ngay duoc cép.

3. Ho chiéu con thoi han.

4. Phiéu ly lich tu phap hodc van ban xac nhan nguoi lao dong nude ngoai
khéng phai 12 nguoi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chua duoc
x0a an tich hodc dang tron g thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy cua nudce
ng0a1 hodc cua Viét Nam cap khong qua 6 thang, ké tir ngay cap den ngay nop
hd so, trir tru ong hop da thuc hién lién thong thi tuc hanh chinh vé cap Phiéu ly
lich tu phép va cép gidy phép lao dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 6 Nghi
dinh nay.

5. 02 anh mau (kich thudc 4 cm x 6 cm, phong nén trang, mit nhin thing,
dau dé tran, khong deo kinh).
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6. Gidy to ching minh hinh thirc 1am viée cua nguoi lao dong nude ngoai
la mot trong cac giay to sau:

a) Van ban cua nguoi su dung lao dong tai nudc ngoai clr nguoi lao dong
nudc ngoai sang lam viéc co thoi han tai hién dién thuong mai trén lanh th6
Viét Nam va xéac nhan da dugce nguoi st dung lao dong tai nudc ngoai tuyen
dung trudc dé it nhat 12 thang lién tuc ngay trudc khi vao Viét Nam lam viéc
d6i véi truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh nay;

b) Van ban cua ngudi sir dung lao dong cu ngudi lao dong nude ngoai kem
hop dong hodc thoa thuan duge ky két déi véi truong hop quy dinh tai diém c,
diém i khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh nay;

¢) Hop dong cung cap dich vu ky két gitra ddi tac Viét Nam va nudce ngoai
va van ban ching minh ngudi lao ddng nudc ngoai da lam viéc cho doanh
nghiép nudc ngoai khong c6 hién dién thuong mai tai Viét Nam duoc it nhat 24
thang dbi véi trudng hop quy dinh tai diém d khoan 1 Didu 2 Nghi dinh nay;

d) Truong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh nay phai co
van ban cta nha cung cép dich vu cir ngudi lao dong nudc ngoai vao Vigt Nam
dé dam phén cung cap dich vu;

d) Van ban cua nguoi st dung lao dong tai nude ngoai cir nguoi lao dong
nudc ngoai sang lam viée tai Viét Nam va phu hop voi vi tri du kién lam viéc
doi voi truong hop quy dinh tai diém h khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh nay;

~¢) Truong hop quy dinh tai diém 1 khoan 1 Piéu 2 Nghj dinh nay phai co
gidy to chimg minh la nha quan ly theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 3 Nghi
dinh nay.

7. Gidy to ching minh nguoi lao dong nudce ngoai 1a nha quan ly, giam
doc dieu hanh, chuyén gia, lao dong k¥ thuat theo quy dinh tai Diéu 19 Nghi
dinh nay.

Dleu 19 Glay to' chirng minh nguoi lao dong nwdée ngoai la nha quan ly,
giam doc diéu hanh, chuyén gia, lao dong ky thuat

1. Giay to chung minh nguoi lao dong nude ngoai 1a nha quan 1y quy dinh
tai khoan 1 Diéu 3 Nghi dinh nay la mot trong cac gidy to sau:

a) Diéu 1¢ cong ty va gidy to chimg minh 1a nha quan 1y hodc van ban b
nhiém, diéu dong ddi vai cac vi tri 1a nha quan 1y theo quy dinh tai khoan 24
Diéu 4 Luat Doanh nghiép;

b) Giay phép thanh lap co quan, t6 chirc hodc van ban bo nhiém, diéu dong
d6i voi nguoi ding dau, cap pho cia nguoi dimg dau co quan, t6 chire.
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2. Giay to ching minh ngudi lao dong nude ngoai la giam dbc diéu hanh
quy dinh tai khoan 2 Diéu 3 Nghi dinh nay 1a mot trong cac gidy to sau:

a) Gidy chung nhan ding ky hoat dong chi nhanh, gidy chung nhan dang
ky hoat dong van phong dai dién hodc gidy chirng nhan ding ky dia diém kinh
doanh cua doanh nghiép;

b) Piéu 1é cong ty hodc van ban quy dinh vé co ciu té chirc ctia co quan, td
chitc; vin ban xac nhan nguoi sir dung lao dong tai nudc ngoai vé sd nam kinh
nghiém lam vi¢c trong linh vuc pht hgp véi vi tri cong viéc ma nguoi lao dong
nudc ngoai du kién 1am viéc tai Viét Nam.

Truomg hop nguoi lao dong nude ngoai da lam viée tai Viét Nam thi dugce
sur dung gidy phép lao dong hoac glay xac nhéan khong thugce dién cap gidy phép
lao dong da dugc cap dé thay thé glay to chung minh s6 nam kinh nghiém lam
viée trong linh vuc phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi lao dong nudc ngoai
du kién lam viéc tai Viét Nam.

3. Gidy td chting minh ngudi lao dong nuée ngoal 1a chuyén gia quy dinh
tai khoan 3 Diéu 3 Nghi dinh nay 1a mét trong céc gidy to sau:

a) Van bang, chung chi hoac giay chiing nhan chirng minh tot nghiép dai
hoc tré 1én hodc tuong duong va van ban xac nhan cia nguoi sir dung lao dong
tai nudc ngoai vé so nam kinh nghiém lam viéc cua chuyén gia do.

Tru’orng hop nguoi lao dong nude ngoai da lam viée tai Viét Nam thi dugc
su dung gidy phép lao dong hoac glay xac nhén khéng thuéc dién cap gidy phép
lao dong da dugc cap dé thay thé gidy to chimg minh sé ndm kinh nghiém lam
viée trong linh vuc phu hgp véi vi tri cong viéc ma nguoi lao dong nude ngoai
du kién lam viéc tai Viét Nam;

b) Vin bang, ching chi hoac gidy chtmg nhan chimg minh t6t nghiép dai
hoc tré 1én hodc tuong duong trong linh vuc tai chinh, khoa hgc, cong nghé, doi
mai sang tao, chuyén déi s6 qudc gia, linh vuc wu tién phat trién kinh té - x4 hoi
hodc theo thoa thuan hogp tac ctia Chinh phu Viét Nam va vian ban x4c nhan
ngudi st dung lao dong tai nudc ngoai vé s6 nam kinh nghiém lam viéc cta
chuyén gia do.

Truong hop ngudi lao dong nude ngoai da lam viée tai Viét Nam dugc st
dung giay phép lao dong hoac glay xac nhén khong thuge dién cép gidy phep
lao déng da duoc cap dé thay thé gidy to chimg minh kinh nghiém lam viéc
trong linh vue phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi lao dong nudce ngoai du
kién lam viéc tai Viét Nam;

c) Glay chtmg nhan thanh tich cao, bang cap, kinh nghiém trong linh vuc
vian hoa, thé thao dbi voéi nghé si, hudn luyén vién, vén dong vién theo hudng
dan ctia BO truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich;
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d) Glay phép lai tau bay, chung chi chuyén mén duge phép lam viée trén
tau bay doi voi tiép vién hang khéong, ching nhan trinh do chuyén mén trong
linh vuc bao dudng tau bay, chimg nhén kha néng chuyén mén dbi voi thuyén
vién nude ngoai do O quan co6 tham quyen ctia Viét Nam cap. Truong hop do
co quan c6 thim quyén cia nudc ngoai cap phai duge co quan ¢6 thim quyén
ctia Viét Nam cdng nhén theo huéng din cia Bo truéng Bo Xay dung;

d) Giay to chimg minh vé trinh d, trinh do chuan theo Luét Gi4o duc,
Luat Gido duc dai hoc, Luat Gido duc nghé nghiép déi véi chuyén gia lam viéc
trong linh vuc gido duc va dao tao. Truong hop chuyén gia lam viéc trong
Trung tdm ngoai ngft, tin hoc phai dam bao theo quy ché té chirc hoat dong cta
trung tam;

e) Gidy to chimg minh chuyén gia lam viéc trong mét s6 nghé, cong viéc
dédc thu khac theo hudng dan cia B trudng, Thu trudng co quan ngang bd quan
ly nganh, cong viéc déc thu.

4. Giy to chimg minh nguoi lao dong nude ngoai la lao dong ky thuat quy
dinh tai khoan 4 Biéu 3 Nghi dinh nay la mot trong céc giay to sau:

a) Van bang, ching chi hoac giay chung nhan ching minh dao tao it nhat
01 ndm va van ban xac nhan cua nguoi st dung lao dong tai nudc ngoai vé so
nam kinh nghiém lam viéc cua lao dong k¥ thuat do.

Truimg hop nguoi lao dong nude ngoai da lam viéce tai Viét Nam dugce su
dung gidy phép lao dong hoéc glay xac nhén khong thudce dién cap gidy phép
lao dong da duoc cép dé thay thé gidy to chimg minh kinh nghiém lam viéc
trong linh vuc phu hop vai vi tri cong viéc ma nguoi lao dong nude ngoai du
kién lam viéc tai Viét Nam;

b) Vian ban xé4c nhan cia ngudi str dung lao dong tai nude ngoai vé sé nam
kinh nghiém lam viéc cua lao dong k¥ thuat do.

Tru’ong hop nguoi lao dong nudce ngoai da lam viée tai Viét Nam dugce sur
dung giay phép lao dong hoac glay xac nhan khong thugc dién cap gidy phép
lao dong da dugc cap dé thay thé gidy to chimg minh kinh nghiém lam viéc
trong linh vuc phu hop vai vi tri cong viéc ma nguoi lao dong nude ngoai du
kién lam viéc tai Viét Nam.

Piéu 20. Ho so dé nghi c?ip gidy phép lao dong d6i véi mot s6 truong
hop da duge cap gidy phép lao dong

1. Truong hop nguoi lao dong nude ngoai da duge cap gidy phép lao dong
dang con hiéu luc ¢6 nhu cau lam viée cho ngudi sir dung lao dong khac o cung
vi trf cong viéc va linh vue lam viée phai thyc hién thu tuc cép gidy phép lao
dong. HO so dé nghi cap gidy phép lao dong gom:

a) Giay xac nhan cua nguoi st dung lao dong vé viéc nguoi lao dong nudc
ngoai hién dang lam viéc;
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b) Céc gidy to quy dinh tai cac khoan 1, 3, 5 va 6 Diéu 18 Nghi dinh nay;
¢) Ban sao gidy phép lao dong da duoc cap;

d) Gidy to chimg minh déi voi truong hop nguoi lao dong nudce ngoai la
nha quan ly, giam dbc diéu hanh.

2. Truong hop ngudi lao dong nude ngoai da duge cap gidy phép lao dong
-dang con hiéu luc c6 nhu cau thay ddi vi tri cong viéc hodc hinh thirc 1am viéc
ghi trong gidy phép lao dong nhung khéng thay doi nguoi su dung lao dong
phai lam thu tue cép gidy phép lao dong moi. Ho so dé nghi cap giay phép lao
dong gom:

a) Céc gidy to quy dinh tai c4c khoan 1, 3, 5 Diéu 18 Nghi dinh nay;

b) Gidy to chimg minh vi tri cong viéc theo quy dinh tai Piéu 19 Nghi dinh
nay ddi véi truong hop thay doi vi tri cong viée;

¢) Gidy to chimg minh hinh thire lam viée theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 18
Nghi dinh nay do6i vai truong hop thay doéi hinh thirc lam viéc;

d) Ban sao gidy phép lao dong di duoc cép.

3. D01 v0i nguoi lao dong nude ngoai da duge gia han gidy phép lao dong
c6 nhu cau tiép tuc lam viée cho nguoi str dung lao dong tai cung vi tri cong
viéc va linh vue lam viée phai thue hién thu tuc cap gidy phép lao dong. Ho so
dé nghi cap gidy phép lao dong gom:

a) Céc gidy to quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 5 va 6 Diéu 18 Nghi dinh nay;
b) Ban sao gidy phép lao dong da dugc cap;

¢) Gidy to chimg minh doi voi truong hop ngudi lao dong nude ngoai la
nha quan ly, giam doc diéu hanh.

Dleu 21. Thoi han cia gidy phép lao dong, gidy xac nhan khong thude
dién cap gidy phép lao dong

1. Thoi han cua gidy phép lao dong, gidy xéac nhén khéng thude dién cép
gidy phép lao dong duoc cap theo thoi han cua mot trong cac truong hop sau
day nhung khong qua 02 nam:

a) Thoi han ctia hop dong lao dong du kién sé ky két;

b) Thoi han trong van ban cua bén nudce ngoai cir nguoi lao dong nudc
ngoai sang lam viéc tai Viét Nam;

c) Thoi han hop ar(‘“)ng hoac théa thuan ky két gitra dbi tac Viét Nam va
nudc ngoai, gitra cac doi tic Viét Nam;

d) Thoi han hop dong hodc thoa thuén cung cép dich vu ky két giita di tac
Viét Nam va nudce ngoai;
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d) Thoi han trong van ban cta nha cung cap dich vu ctr nguoi lao dong
nudc ngoai vao Viét Nam dé dam phén cung cép dich vu;

e) Thoi han da duoc xdc dinh trong gidy phép kinh doanh, thanh lap, hoat
dong clia co quan, t6 chirc, doanh nghiép;

g) Thoi han trong vin ban ctia nha cung cap dich vu ctr ngudi lao dong
nudc ngoai vao Viét Nam dé thanh 1ap hién dién thuong mai cia nha cung cap
dich vu do;

h) Thot han trong van ban chiimg minh nguoi lao dong nudce ngoai duoc
tham gia vao hoat dong cia mot doanh nghiép nudc ngoai da thanh lap hién
dién thuong mai tai Viét Nam,;

1) Thoi han trong van ban cia bén nudc ngoai cir nguoi lao dong nudce
ngoai theo thoa thuan hoac diéu udc quoc té ma nudec Cong hoa xa hdi chu
nghia Viét Nam la thanh vién;

k) Thoi han trong van ban cua bén nudc ngoai cir nguoi lao dong nudc
ngoai theo thoa thuan quoc t€ ma co quan, t6 chirc & Trung wong, cap tinh ky két.

2. Thoi han cia gidy xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong
dbi v6i truong hop quy dinh tai khoan 14, 15 Didu 7 Nghi dinh nay la thoi han
do cac by, co quan ngang bd hodc Uy ban nhan dan cép tinh xac nhén, nhu’ng
t6i da khong qué 02 nam.

Piéu 22. Trinh tw cap gié"ly phép lao dong

1. Trong thoi han 60 ngay nhung khong it hon 10 ngay tinh dén ngay
nguoi lao dong nudce ngoai du kién lam viéc, nguoi su dung lao dong ndp ho so
dé nghi cap gidy phép lao dong truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich hodc qua thué dich vu ctia doanh nghiép, c4 nhan hodc qua uy quyén dén
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tai dia phuong noi nguoi lao dong nudce
ngoai du kién 1am viéc.

2. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tai dia phuong chuyén hé so theo
quy dinh cta phéap luat vé thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira,
mat cura lién thong tai bo phan mot cua va Cong Dich vu cong qudc gia dén co
quan c6 thAm quyén cép gidy phép lao dong.

3. Trong thoi han 10 ngay lam viéce, ke tir ngay nhan du ho so de nghi cap
glay phep lao dong, co quan co tham quyén xem xét chap thuan nhu cau va thure
hién cap gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nudc ngoai theo Mau sb 04
Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh nay.

Truong hop khéng chép thuan nhu cau st dung nguoi lao dong nudc
ngoai hodc khong cép gidy phép lao dong cho nguoi lao déng nude ngoai phai
c6 van ban tra 101 va néu rd 1y do trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay
nhén du ho so.
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4. Dbi voi nguoi lao dong nude ngoai theo quy dinh tai cac didm a va m
khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh nay, sau khi ngudi lao déng nude ngoai duge cap
gidy phép lao dong thi ngudi str dung lao dong va ngudi lao déng nude ngoai
phai ky két hop dong lao dong bang van ban theo quy dinh ctia phap luat lao
dong Viét Nam trude ngay du kién lam viée. Khi duge yéu cau, ngudi st dung
lao dong phai giri ban sao hop dong lao dong da ky két t6i co quan c6 tham
quyén da cap gidy phép lao dong.

5. Trudng hO’p nguoi lao dong nudc ngoai da duoc cap glay phép lao dong
¢ nhu cau lam viéc cho nguoi sur dung lao dong do tai nhiéu tinh, thanh phé
truc thude trung wong, trude it nhat 3 ngay du kién lam viéc, nguoi sir dung lao
dong phai thong bao cho co quan co tham quyen noi nguoi lao dong nude ngoai
du kién lam viéc thong tin: ho va tén, tudi, quc tich, s6 ho chiéu, sb glay phép
lao dong, tén nguoi sir dung lao dong nudce ngoai, ngay bat dau va ngay két thuc
lam viéc khong vuot qua thoi han cia gidy phép lao déng da duoc cip.

Muc 2
CAP LAI GIAY PHEP LAO PONG

Piéu 23. Céc trudng hop cap lai gidy phép lao dong

1. Gidy phép lao dong con thoi han bi méat hodc bi hu hong khong sur
dung duoc.

2. Thay doi mot trong cac ndi dung ghi trong gidy phép lao dong con thoi
han: ho va tén; qubc tich; s6 hd chiéu; doi tén ngudi sir dung lao dong ma khong
thay d6i ma sé dinh danh ctia nguoi st dung lao dong.

Diéu 24. Ho so' dé nghi cap lai gidy phép lao dong

1. Van ban dé nghi cép lai gidy phép lao dong ctia ngudi str dung lao dong
theo Mau s6 03 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

2. 02 anh mau (kich thude 4 cm x 6 cm phong nén trang, mat nhin thing,
dau dé tran, khong deo kinh).

3. Giay to ching minh viéc thay doi ndi dung theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 23 Nghi dinh nay.

4. Giay phép lao dong con thoi han, trir truong hop bi mét theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 23 Nghi dinh nay.

Diéu 25. Trinh tu cip lai gidy phép lao dong

I. Nguoi sur dung lao dong ndp ho so dé nghi cép lai gidy phép lao dong
truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua thué dich vu cua
doanh nghiép, c4 nhan hodc qua uy quyén dén T;'ung tam Phuc vy hanh chinh
cong tai dia phuong noi nguoi lao dong nude ngoai dang lam viéc.



